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Resumen

La digitalizacion es una de las estrategias mas utilizadas para prevenir el deterioro de
los fondos documentales. Esta investigacion tiene la finalidad de establecer fases
para acometer la Digitalizacion del Fondo Fotografico Francisco de Paula Coronado
de la Universidad Central “Marta Abreu” de Las Villas. Para ello se utilizan métodos
tanto del nivel tedrico como empirico. Aplicando las técnicas de revision
bibliografica, entrevista estructurada y cuestionario. Dando como resultado 11 fases
que abordan elementos como la Preparacion, Digitalizacién, Reconocimiento de

Datos, Indexacion, Control de la Calidad, Firma del Documento, Carga de Datos en
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el Archivo Digital, Archivo, Devolucién o Expurgo y Preservacion Digital. Este
resultado responde a la normalizaciéon del proceso de digitalizaciéon en dicha

institucioén y permitira, entre otras potencialidades, brindar un servicio de mayor
calidad.
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Abstract

Digitization is one of the most used strategies to prevent the deterioration of
documentary funds. The purpose of this research is to establish phases to undertake
the Digitalization of the Francisco de Paula Coronado Photographic Fund of the
Central University “Marta Abreu” of Las Villas. For this, both theoretical and
empirical methods are used. Applying the techniques of bibliographic review,
structured interview and questionnaire. Resulting in 11 phases that address elements
such as Preparation, Digitization, Data Recognition, Indexing, Quality Control,
Signature of the Document, Loading of Data in the Digital Archive, Archive, Return
or Expurge and Digital Preservation. This result responds to the normalization of
the digitalization process in said institution and will allow, among other potentials,

to provide a higher quality service.
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1. Introduccion

La digitalizacion de fotografias es una alternativa crucial para combatir el
deterioro de los soportes tradicionales asi como la via para mejorar la
accesibilidad a los fondos fotograficos. Para ello es necesario valorar, de
acuerdo con el fondo que se va a digitalizar y el objetivo que se persigue para
realizar dicha acciéon, con cuales tecnologias se van a trabajar para desarrollar

el proyecto de digitalizacion.

Segun las directrices formuladas por la International Federation of Library
Associations (IFLLA) y el International Council on Archives (ICA) que han
fomentado un movimiento hacia la digitalizacién del acervo bibliografico de
las bibliotecas, y posicionado el tema politicamente para su discusion y
prioridad, el proceso de digitalizaciéon. "Ha de estar sujeto a una serie de
recomendaciones, directrices o pautas que ayuden al profesional a planificar
correctamente estos proyectos con el objetivo de optimizar los recursos
existentes, lograr la maxima visibilidad de la informacién digitalizada a través
de internet y permitir el intercambio de dicha informacién y el trabajo
cooperativo” (IFLA y ICA 2002).

Uno de los objetivos fundamentales de la digtalizaciéon es la conservacion del
patrimonio fotografico, siendo la fotografia “un documento que refleja un
testimonio visual de acontecimientos politicos, sociales, cientificos o culturales
de la humanidad” (Batista Delgado 2016), una forma de discurso en el que se
reflejan los momentos que vive una sociedad y donde se pueden tomar
elementos para la reconstrucciéon de la memoria histérica de un contexto
determinado. La fotografia con caracter historico “servira para manifestar el

progreso de las naciones y por extension reflejo de la modernidad y desarrollo
de las mismas” (Centro de Estudios de Castilla-L.a Mancha 2018).

La conservacién documental “permite la perdurabilidad de las fuentes. La
rigurosidad de la conservacién permite al documento evitar la restauracion,
siendo esta la ultima etapa para salvar el contenido del mismo” (Pérez-Montes
Salmer6n y Caso Neira 2010).

Es por esto que es importante la necesidad de aplicar una gufa de

digitalizaciéon que establezca unos requisitos concretos necesarios para la
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correcta custodia y preservacion de las colecciones fotograficas en la
Universidad Central "Marta Abreu” de Las Villas (UCLV). Ademas se deben
implantar “pautas generales adaptables a los disimiles contextos que guien con
criterios basicos el proceso de digitalizacion de materiales fotograficos para su
conservacion y preservacion a lo largo del tiempo” (Carmenate Torres, Silva y

Sanabria 20106).

2. Materiales y Métodos

El estudio que se presenta clasifica como no experimental transeccional con
alcance descriptivo ya que hace referencia a la caracterizacion del objeto de
estudio en un periodo determinado. Se utilizan métodos en los niveles teérico
y empirico. En el nivel teérico se emplearon el analitico- sintético, inductivo-
deductivo e historico- 16gico. En el nivel empirico se empled el analisis
documental y la encuesta. La investigacion se llevé a cabo mediante las

siguientes etapas:

a) Planteamiento del problema: se hizo un primer acercamiento al tema y
a las problematicas que entrafia el objeto de estudio. Se comprobé la
factibilidad del mismo y se conceptualizaron las gufas a seguir para

resolver el problema de investigacion.

b) Revisiéon de la literatura: consisti6 en recopilar toda la informacion
bibliografica a partir del problema de investigacion y los objetivos
trazados. Se formula en esta parte de la investigacion las cuestiones
relativas al alcance del tema y se conforman las estructuras

metodoldgicas que han de servir de base al proceso de investigacion.

¢) Recolecciéon de los datos: en esta etapa se aplican y conciben los
instrumentos de investigacién. Se aplicaron una entrevista (Ver Anexo
1) y un cuestionario (Ver Anexo 2) a diferentes profesionales que
desempefian disimiles roles en la institucion. Con ello se determinaron
las caracteristicas de la misma y la aptitud para realizar el proceso de
digitalizacion.

d) Analisis de los datos: se utilizaron herramientas para el procesamiento y

analisis de los datos, asi como tablas y graficos que ilustran los

resultados obtenidos.
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e) Reporte de los resultados: se propuso un procedimiento para la

digitalizacion del fondo de acuerdo a los resultados obtenidos en las

etapas anteriores.

Variable escogida: las subcategorias de analisis seleccionadas para la

confeccion del procedimiento se muestran en la Tabla 1.

Categoria de

. Subcategoria ftems
Analisis
Normativas Utilizaciéon de politicas para la
digitalizacion:
e DPolitica de Seleccion
Digitalizacion e Politica de Preservacion
de Tecnologias Utilizacion de tecnologias para la
fondos digitalizacion:
fotograficos o FEsciner
e (Camara digital
e PC
e Servidor
Técnicas Utilizacion de técnicas para la
digitalizacion:
e Profundidad de bits
e DPixel
e Formato de archivo
e Compresion
e Resolucion
e (alidad de imagen
Personal Utilizaciéon del personal para la
digitalizacion:
e (Capacitacion informacional
e (Capacitacion tecnoldgica
Descripcion Utilizacién de la descripcion para la

digitalizacion:
e Metadatos

e (lasificacion

35




Meétodos de Informacin, vol. 11 n. 20 (2020)

e Software utilizado
e Norma o Manual de descripcion

e Registro de autoridades

Control

Utilizacion del mecanismo de

control para la digitalizacion:
e Copia Master
e Supervision

e Control de la Calidad

Usuatios

Percepcion de los usuarios sobre la
digitalizacion:
e Visibilidad y accesibilidad

e Satisfaccion

Procedimientos

Utilizacion de procedimientos en la
digitalizacion:

e Guias

e Normas

e Metodologias

Tabla 1: Variable utilizada en la investigacion (Fuente: elaboracion propia).

3. Resultados y Discusion

En la Universidad Central "Marta Abreu” de Las Villas se encuentra el Fondo

Fotografico Francisco de Paula Coronado, el cual cuenta con 1800 fotografias

aproximadamente. En él se muestran imagenes de familias acaudaladas y

burguesas, que vivian en Cuba durante la colonia y la neocolonia. Ademas de

imagenes de la Guerra y personalidades de la época.

El procedimiento propuesto se basa en la revision bibliografica que se realizo6

a las diferentes investigaciones relacionadas con los procesos de digitalizacion.

Ademas, se tienen en cuenta los resultados arrojados en los diferentes

instrumentos de recogida de informacién. El resultado se adapté a las

condiciones tanto del Fondo como al grado de preparacion de los especialistas

que en €l laboran.

4. Procedimiento de Digitalizacion
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4.1 Identificacion y Selecciéon

La primera fase se inicia con la selecciéon de las fotografias y el
establecimiento del alcance del proceso de digitalizacién; copia digitalizada,
copia auténtica, tipo de papel, tamafio y tipologia documental. Ademas de
determinar cuando y doénde se va a realizar la digitalizacion, en base a las

necesidades de uso y acceso a los mismos.

Las cuestiones implicadas en la selecciéon de los materiales que se van a

digitalizar se examinaran desde dos puntos de vista, segiin plantea la IFLA:
a) Principales razones para digitalizar

Para mejorar el acceso: En este caso el interés debe centrarse principalmente
en como afadir valor al material original y no en la digitalizacién como tal. El

proposito principal en este caso es posibilitar el uso de los materiales.

e Cuyos originales solo pueden consultarse visitando sus depositos
especificos.

e Que se han deteriorado y necesitan apoyo tecnoldgico para mostrar su
contenido o forma (recuperacion de datos).

¢ De un modo mas facil y productivo que utilizando herramientas

avanzadas de ordenador como OCR.

Para la preservacion: Si se trata de la conversion digital de materiales que estan
en peligro o danados, el objetivo es, en primer lugar, la creacién de
reproducciones exactas de estos originales en un soporte de larga duracion y
no la seleccion de materiales de acuerdo con la demanda. Estas
reproducciones deben satisfacer tanto a los usuarios actuales como a los
potenciales usuarios del futuro y, por tanto, deben ser de una gran calidad y
poseer una gran estabilidad fisica de modo que puedan mantenerse a lo largo

del tiempo.

Un método de seleccion de materiales originales para su preservacion es

clasificarlos en tres categorias:
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e Documentos raros, tnicos o fragiles, archivos y otros objetos de valor
material que necesiten conservarse en su forma original. L.a conversion
digital puede crear copias de gran calidad con un acceso rapido y
amplio que en muchos casos protegera estos materiales de la
manipulacion.

e Materiales originales con un importante valor intelectual, pero con un
valor material relativamente bajo, utilizados intensivamente y dafnados o
fragiles. Las imagenes digitalizadas son normalmente una buena
alternativa para satisfacer las demandas inmediatas. Si los materiales
originales estan deteriorados, y, por tanto, necesitan ser sustituidos

permanentemente.

e Materiales originales muy deteriorados de un alto valor intelectual, pero
de un bajo valor material y con un bajo nivel de uso. Este no es un
material que interese digitalizar en primer lugar. Si es un material
deteriorado que se necesita sustituir por copias que permitan su uso, el
microfilm sigue siendo todavia la opciéon habitual, por ser estable,

barata y facil de almacenar.

b) Criterios de seleccion

e Basados en el contenido. Cualquiera que sea el objetivo de la
implementaciéon de un proyecto de digitalizacion, la seleccion de los
materiales originales se basara en mayor o menor medida, en el
contenido. Por lo que todo proyecto de digitalizaciéon deberia tener
sus propios principios de valor basados en los objetivos que intenta
conseguir.

e Basados en las demandas. El nivel de demanda es de gran interés en el
proceso de seleccion de los materiales para la digitalizacion. Si el
objetivo prioritario es mejorar el acceso, el proceso de selecciéon se
regira por las probabilidades de uso del contenido del material
digitalizado. Hay que tener en cuenta una cuestién basica y es, con qué
tipo de usuarios quiere interactuar la instituciéon que digitaliza o al
menos, a qué usuarios quiere dar prioridad (Departamento de

Investigacion 2003).

38



Gonzalez Hevia, M ; Céspedes Villegas, A.; et al. Fases para la Digitalizacion. ..

4.2. Clasificacion y Descripcion

Se debera clasificar y ordenar las fotografias antes de proceder a su captura, no
solo para garantizar el éxito de la digitalizaciéon sino para facilitar las fases
posteriores de la misma. Ademas de identificar si la captura de las fotogratias

se realizara de forma unitaria, uno a uno, o de forma masiva, por lotes:

a) En el caso de captura unitaria bastara con realizar la ordenacion
cronolégica de las fotografias.
b) En el caso de captura de forma masiva se debera seleccionar el mecanismo

de clasificacion y después ordenar cronologicamente las fotografias.

Asi mismo se determinara la captura de datos significativos sobre los que se va
a realizar el tratamiento informatico y corresponderan a los metadatos a

incorporar en el archivo digital. Los componentes para tener en cuenta son:

e Datos de contenido (fichero).

e Metadatos minimos obligatorios de la imagen electrénica de acuerdo a
las necesidades de cada institucién.

e Firma o controles de seguridad que garanticen la integridad de la
fotografia.

e Metadatos relacionados con el proceso de digitalizacién (caracteristicas

técnicas de la captura).

Algunos de los estandares descriptivos mas difundidas que establecen cuales

son los datos que deben sefialarse son:

a) AACR2 (Normas Angloamericanas de Catalogacion 2* Edicion): fijan
pautas para la descripcion catalografica de documentos bibliograficos y
multimediales.

b) Dublin Core: para promover tipos homogéneos de metadatos para describir
los documentos digitales, incluidos las imagenes.

c) ISAD (G) (General International Standard Archival Description): guia que ayuda

a asegurar descripciones coherentes, facilitar la recuperaciéon y el
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intercambio de informacién, compartir encabezamientos autorizados e
integrar descripciones en un sistema unificado de informacion. A pesar de
que es aplicable a todo tipo de documentos, su importancia reside en la
capacidad para describir el contexto y el contenido del documento. Fue
elaborada en 1993 por el Comité de Normas de Descripcion del ICA.

d) ISAAR (CPE) (International Standard Archival Authority Record for Corporate
Bodies, Persons and Families): destinada a la descripcion de puntos de acceso
sobre los productores de documentos (entidades, personas y familias).

e) EAD (Encoded Archival Description): es una norma que utiliza un vocabulario
XML (Extensible Markup 1anguage) para la codificacion de instrumentos de
descripciéon de archivos con el fin de publicar, intercambiar y usar la
informacion archivistica a través de zuternet.

t) PREMIS (PREservation Metadata Implementation Strategies): es un modelo de
datos comuin para organizar los datos que se originan y resultan de la

preservacion.
4.3. Preparacion

En esta etapa se preparan las fotografias a capturar, revisandolas una a una.
Deshaciéndose de cualquier elemento que impida la agil captura de las mismas
o que puedan entorpecer o imposibilitar el proceso de digitalizaciéon. La
preparacion de las fotografias es la primera etapa del proceso de digitalizacion

y tiene como objetivo:

e (Captar una imagen clara y fiel.
e Agilizar el proceso.

e [Evitar el deterioro de las fotografias que se encuentran en mal estado.
La preparacion implica el cumplimiento de los siguientes pasos:

a) Depuracion: Retirar y eliminar los duplicados, asi como documentos de
apoyo no utiles.

b) Limpieza: Tiene como propésito eliminar la suciedad acumulada que
dificulta la lectura de las fotografias. Retirar ganchos, clips y todos los

objetos metalicos. Si se trata de tomos es necesario retirar los empastes.
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c) Correccion del plano: Las fotograffas no deben presentar dobleces,
pliegues u otra clase de distorsiones que puedan entorpecer el proceso de
digitalizacion.

d) Unidén de rasgaduras, roturas y cortes: Las rasgaduras, roturas y cortes
son deterioros que afectan la estructura del soporte. Estos deterioros son
generalmente ocasionados por la incorrecta manipulacion, almacenamiento
o sistemas de agrupaciéon como ganchos de cosedora o ganchos legadores
inadecuados.

e) Foliacion: Foliar las fotografias, se recomienda que este proceder se
realice cronologicamente, continuando con las relaciones establecidas por
el orden de creacion entre una y otra.

f) Conservacion: Llevar un control estricto de las fotografias que se van

digitalizando y guardar los originales.
4.4. Digitalizacion o Reprografia

En esta etapa se obtiene la imagen digital de la fotografia original en soporte
papel. Se conseguira como resultado un fichero con una imagen en la
memoria del sistema al que esta asociado el dispositivo (escaner o camara

digital).

Esta imagen debe representar fielmente al original en cuanto a la apariencia,
forma y contenido, minimizando las variaciones que se puedan presentar. Una
vez digitalizada la fotografia se puede optimizar la imagen electrénica, siendo
este proceso un elemento fundamental para lograr un resultado lo mejor
posible. El uso adecuado de este proceder no incide en la autenticidad de la
imagen digitalizada. Esta optimizacion comprende aspectos tales como:
reorientacion, eliminaciéon de bordes negros u otros relacionados con la
imagen del documento en fisico original, siempre respetando la geometria en

tamafo y proporcion.
Las acciones a realizar en esta etapa son:
a) Definir el formato del fichero que contiene la fotografia digitalizada. Para

la carga de una imagen al Archivo Digital es recomendable que el formato

tinal del mismo sea un PDF (Portable Document Format), con una o varias
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paginas, cuando el destino es la consulta. O formato TIFF cuando el
destino es la preservacion digital de la fotografia.

b) Establecer los parametros de digitalizaciéon (resolucién, profundidad de
bits, etc.)

c) Garantizar el equilibrio entre una calidad visual aceptable para el usuario y
el tamafio del fichero.

d) Decidir si se va a crear un unico archivo, con una o varias paginas, por
cada fotografia original o varios archivos, una por cada pagina, segun
decida la Politica de Preservacion Digital de la institucion.

e) Las especificaciones técnicas evolucionan rapidamente por lo que cada
institucion debera asegurar la legalidad o utilidad de la imagen digitalizada
con una adecuada seleccion del sistema.

f) El acceso a la informacién supone que esta permanecera legible, inteligible

y recuperable:

e Jegible: es poder acceder en todo momento presente y futuro a la
informacion sin pérdida de datos, por esta razoén hay que garantizar las
condiciones de almacenamiento y de lectura.

e Inteligibilidad: la informacién producida y recuperada por un sistema
de digitalizacién permanece comprensible para otro sistema.

e Recuperacion: implica el aseguramiento de encontrar la informacién
almacenada y el acceder a ella facilmente. Para garantizar el acceso a la

informacion se debe tener en cuenta:

a. Hstablecer una estrategia de migraciéon que permita la evolucion
del equipo, los programas informaticos y los soportes de

almacenamientos de datos al ritmo de los cambios tecnolégicos.

b. Etiquetas de encabezamiento estandarizadas que puedan ser

leidas por otros sistemas.

c. Definicién detallada de la estructura de etiquetas y lenguaje

fuente.

2) La verificacion de la calidad de las imagenes se debera realizar mediante la
toma de imagenes, su mejoramiento, compresion y descomposicion.
h) La funcionalidad del sistema depende principalmente de su arquitectura y

compatibilidad y se debera tener en cuenta la proteccion de la informacion
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digitalizada, el control de acceso, la evoluciéon de las tecnologias y las
auditorias. Todo ello dispuesto en la Politica de Preservacion Digital de la

institucion.
4.5. Reconocimiento de datos

Esta relacionado con la de digitalizacion y en muchos casos se realiza
simultaneamente. El objetivo del mismo es la extracciéon de la informaciéon
relevante contenida en la propia fotografia, con el fin de facilitar su
tratamiento posterior. Esta informacion constituira algunos de los metadatos a

incorporar al archivo digital y se realizan las siguientes tareas:

Seleccionar el tipo de reconocimiento que va a llevarse a cabo:

e El primer tipo de reconocimiento es el manual. Una vez digitalizada la
fotografia se teclean los datos significativos que identifican la imagen en
la aplicacion de gestion correspondiente.

e Reconocimiento automatico. Se hara uso de técnicas para la extraccion
automatizada de los datos significativos de la fotografia. Existen

diferentes técnicas para llevar a cabo un reconocimiento automatico:

a. Utilizacién de OCR (Reconocimiento Optico de Caracteres):
Reconoce caracteres que se encuentran en una imagen, con el
beneficio que el texto puede interactuar con programas de
edicion de texto o de busquedas, etc.

b. Utilizaciéon de ICR (Reconocimiento Inteligente de Caracteres):
reconoce textos mecanografiados o con caracteres latinos, el ICR
lo hace con texto escrito a mano alzada. Estas herramientas son
de gran valor en el empleo de reconocimiento de textos en
imagenes de libros antiguos y valiosos.

c. Reconocimiento de cédigo de barras asociado al documento. En
el caso de que se hayan generado hojas identificativas durante la
fase de clasificaciéon, con el objeto de clasificar la
documentacién, se procedera al reconocimiento de los datos

identificativos contenidos en las mismas.
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4.6. Indexacion

Se reune toda la informacion identificativa de las fotografias, muy relacionada
con la etapa de clasificaciéon y con el resultado obtenido en la fase de
reconocimiento de datos. En esta etapa se debe obtener toda la informacion
necesaria para la carga de la documentaciéon en el archivo digital. Toda esta
informacion es necesaria y relevante para la identificacion de las fotografias y

sus futuras consultas.
Las tareas a realizar en la etapa de indexacién son:

a) Reunir la informacién identificativa de las fotografias, en el caso de que
no se hayan obtenido todos estos datos de forma automatica en la etapa
de reconocimiento de datos, se debera disponer de una interfaz para
que se puedan introducir manualmente. Si por el contrario se
obtuvieron de forma automatica, no sera necesaria ninguna
intervencion manual.

b) Se debe asegurar que se ha generado una tnica imagen a almacenar en
el archivo digital por cada documento original, ya sea de una o varias
paginas.

c) Garantizar que el formato del fichero que contiene la imagen digital es

PDF para su posterior consulta.

4.7. Control de calidad

Consiste en verificar que tanto la imagen digital como los datos significativos
obtenidos en el proceso de digitalizacion son fieles a la fotografia original en
papel y cumplen con unos requisitos minimos de calidad. El mismo abarca
procedimientos y técnicas para verificar la calidad, precision y consistencia de
los productos digitales. Si durante esta etapa se determinara que la
digitalizacion no ha sido correcta, por ejemplo, que la imagen no es legible o

no presenta la calidad minima suficiente, se realizara una nueva captura.
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Por esta razén el proceso de digitalizacion debe ser acompafnado de un plan
de seguimiento rutinario que permita garantizar la 6ptima digitalizacion en

cada una de sus etapas. Las tareas mas significativas a realizar son:

a) Establecer un programa de control de calidad, donde se definan en
detalle todos los pasos para la comprobacion de que la digitalizacion es
correcta, asi como los requisitos minimos que deben cumplir las
imagenes digitalizadas.

b) Determinar si se inspeccionaran todas las imagenes, o solamente un
subconjunto de prueba, de forma manual o visual, de forma automatica
con software re especifico y para ello, comprobaciones de paginas en
blanco y paginas muy oscuras en base al tamafio de la imagen o de
forma mixta, primer filtro de forma automatica y un segundo filtro de
forma visual.

c) Indicar las condiciones por las que se determina realizar una nueva
digitalizacion de las fotografias.

d) Realizar un seguimiento de forma exhaustiva al proceso de
digitalizacion, en el que deberan generarse informes de seguimiento de
incidencias y estadisticas de digitalizaciéon. En ellos se indicaran
aspectos como numero de fotografias digitalizadas y nimero de

imagenes con incidencias.

4.8. Firma de documento

Se plantea con el fin de dar una validez legal al proceso de digitalizacion y de
cumplir con la normativa existente en temas como la creacién de copias
auténticas de fotograffas originales en papel. Puede aparecer la necesidad de
tirmar las imagenes resultantes de la digitalizaciéon, pero el proceso es

opcional.

La tarea a realizar requiere decidir si las fotografias van a firmarse, si se va a
llevar a cabo con una firma de servidor, software o con una firma cliente. Lo
mas habitual es que en caso de contar con un numero reducido de
documentos digitalizados se haga uso de la firma de cliente. En caso de contar
con un numero elevado de fotografias digitalizadas se haga uso de la firma de

servidot.
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4.9. Carga de datos en el archivo digital

Una vez que se dispone de todos los metadatos necesarios para cargar el
documento con los datos reunidos en la etapa de indexacion y el propio
fichero que contiene la imagen digital del mismo. Se procede a la carga de
datos en el archivo digital, teniendo en cuenta que, en el caso de realizar todo
el proceso completo de digitalizaciéon para cada imagen, la carga en el archivo

digital sera realizada por la aplicacion integrada con el software de captura.

Dicha aplicacién se comunicara con el archivo digital, haciendo uso de
Framework de Servicios Documentales (FSD). Si por el contrario la captura es
masiva, sera el software de digitalizacion el que se encuentre integrado con el

archivo digital para realizar directamente su almacenamiento.

Asi mismo, si se llega a esta etapa con un conjunto de imagenes digitalizadas,
sin que el software de captura se encuentre integrado con el archivo digital. A
continuacioén, se deberd generar igualmente la estructura adecuada para su
almacenamiento masivo. En todos estos casos se hara uso del proceso de
carga masiva que proporciona el archivo digital para el almacenamiento de un

lote de imagenes.
4.10. Archivo, Devolucion o Expurgo

Terminado el tratamiento de digitalizacion y la carga en el archivo digital se
llega a la etapa final del proceso de digitalizacion. LLa documentacion en papel
tiene que ser archivada, devuelta o expurgada, segun corresponda en cada
caso. Para ello se auxilia el personal de la comisiéon de valoracién documental
creada previamente y que serd la responsable de la creacion de la Tabla de
Retencién Documental, y por ende del destino de las fotografias y la gestion
de los documentos originales en papel tras la finalizacion del proceso de
digitalizacién. Es muy importante desarrollar este propésito con suma cautela,

debido a que no existe una normativa relacionada con la tematica en Cuba.

4.11. Preservacion digital
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La preservacion digital supone la selecciéon y puesta en practica de un

conjunto de estrategias con el objetivo de lograr la preservacion a largo plazo

de las fotografias patrimoniales. Incluso de facilitar la recuperacion de los

contenidos almacenados en los archivos digitales. Debido a los rapidos

avances tecnologicos, al crecimiento de la informacién y la diversidad de

formatos instituciones como la IFLA, el ICA en el 2002 y la Oficina de la
UNESCO en Quito el 2015 se han pronunciado sobre la necesidad de

establecer estrategias para la preservacion digital, dichas estrategias abarcan:

a)

b)

d

g

h)

Preservacion de la tecnologia: Consiste en preservar el ambiente
tecnolégico para visualizar y editar el contenido digital, incluyendo
software y hardware, como, por ejemplo: sistemas operativos,
programas de visualizacion, periféricos de lectura y escritura de medios
de almacenamiento secundario.

Migracion: Se refiere a superar la obsolescencia tecnolégica al
transferir o adaptar el contenido digital de una generaciéon de hardware
y software hacia otra generacion. Tiene la desventaja de ocasionar
pérdidas en la informacion tras migraciones sucesivas.

Reformateo: Se refiere a cambiar el contenido digital de un formato a
otro.

Rejuvenecimiento: Se refiere a copiar el contenido digital de medio de
almacenamiento a otro nuevo del mismo tipo. O bien, escribir cada
determinado tiempo el contenido digital a un medio nuevo para evitar
que el contenido se pierda a causa de la degradacion natural del medio
por el transcurso del tiempo.

Emulacion: Permite que el software original sea usado sin necesidad
de que el sistema original que lo ejecutaba siga existiendo. La emulacion
obliga a preservar una cantidad importante de informacion.
Replicacion: Se refiere al hecho de mantener una o mas copias de un
mismo contenido digital.

Estandarizacion: Se refiere al hecho de utilizar algiin formato estandar
para la representacion del material digital. Esto garantiza un mejor
soporte de herramientas para administrar el material digital, una mayor
duracién del formato y una mejor migracién ante los cambios
tecnologicos.

Encapsulado: refiere a empaquetar la informacién que se desea

preservar junto con los metadatos descriptivos y mantenerlos en una
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Unica localizacion. Ademaias de la emulacion existen los otros factores

clave para la preservacion de duracion larga:

e Auto documentacion: capacidad de entender y decodificar la
informacién preservada sin hacer referencia a documentacion
externa.

e Auto suficiencia: minimizacion de dependencias con respeto a
sistemas, datos o documentacion.

e Documentacion de contenido: habilidad para que un usuario
futuro encuentre o implante el software para visualizar la
informacion preservada.

e Reservacion de organizacion: habilidad para almacenar la
informacién que le permita a la organizacion el uso eficiente de

la informacioén preservada.

i) Autenticidad: Se refiere al hecho de asegurar la integridad de la
informacién digital. Existen muchas causas por las cuales se puede
corromper la informacion digital: virus, negligencias, fallas de los
medios de almacenamiento, ataques informaticos maliciosos, etc. Para
asegurar la autenticidad se propone utilizar firmas digitales sobre la
informacion digital.

j) Arqueologia digital: Es el proceso de recuperar la informacién a
partir de medios de almacenamiento digital dafiados o antiguos.

k) Cuidado duradero: El cuidado duradero debe ser visto como una
estrategia continda para asegurar que las fotograffas digitales se
encuentren en Optimas condiciones. En el cuidado de una coleccion,
los archivos deben almacenarse en medios y ubicaciones no solo
seguros, sino también confiables. Ademas, deben manipularse con base
en las pautas de aceptacion internacional, orientadas a optimizar su

expectativa y la calidad de duracion.

5. Conclusiones

La digitalizacion de documentos fotograficos patrimoniales es un proceso

que permite la utilizacién de la informacion en otros formatos y mitiga el
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deterioro que presentan los soportes tradicionales, constituye una soluciéon

muy viable para la salvaguarda de los fondos institucionales.

e FEl proceso de digitalizacion en la Direcciéon de Informacién Cientifico
Técnica de la Universidad Central "Marta Abreu” de Las Villas presenta
debilidades que atentan contra la calidad del mismo, destacando factores
como la poca preparacion informacional de los especialistas y la ausencia de

equipamiento tecnolégico.

e FEl procedimiento expuesto establece un conjunto de elementos basicos que
permiten normalizar las acciones del proceso de digitalizacion. Presenta
etapas basicas y comunes a otros procedimientos consultados como son:
Identificacion y Seleccion del material a digitalizar, ademas de la Clasificacion
y Descripcion. Cuenta también con las etapas de Preparacion; Digitalizacion
o reprograffa; Reconocimiento de datos; Indexacion; Control de calidad;
Firma del documento; Carga de datos en el archivo digital; Archivo,

Devolucién o Expurgo.

e Ja herramienta cuenta también con etapas que son novedosas como la
Preservacion Digital. L.a misma consiste en estrategias para lograr la
conservacion a largo plazo de la informacion digitalizada. Proponiendo para

ello métodos que pueden ser utilizados conjunta o indistintamente.
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7.

Anexo 1

Guia de entrevista

YV V VYV V V

Nombre del entrevistado:
Profesion del entrevistado:

Labor que desempefia:
Departamento al que pertenece:
Experiencia en la labor que ocupa:

Funciones que realiza:

Datos relacionados con la estructura administrativa que posee la

institucion

>
>

>

¢Cual es la estructura de la institucion?
¢Existe algin departamento encargado de realizar el proceso de
digitalizacion?

¢Quiénes son los ejecutores del proceso de digitalizacion?

Datos sobre el proceso de digitalizacion

YV V VY

Y

¢Tienen conocimiento sobre que es un proceso de digitalizacion?
¢Conoce qué implicaciones tiene el proceso?

¢Existe alguna politica de seleccion del material a digitalizar?

¢Se emplea algin procedimiento para realizar el proceso de
digitalizacion?

¢Tiene conocimiento de que exista alguna politica para la preservacion
de las fotografias digitalizados?

¢Conoce las etapas o pasos del proceso de digitalizaciéon que realiza su
institucion?

¢Existe en la institucion personal capacitado para realizar el proceso de

digitalizacion?
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8. Anexo 2

Estimado especialista; el presente cuestionario es parte de una investigacion de
pregrado de la carrera Licenciatura en Ciencias de la Informacién. Su objetivo
es conocer cual es el estado de los procesos de digitalizaciéon en el Fondo
Fotografico Francisco de Paula Coronado de la Universidad Central “Marta

Abreu” de Las Villas.

Su colaboracién es de suma importancia para someter a consideracion
elementos del entorno que se investiga. L.a informacién que usted proporcione
sera utilizada con la mas estricta confidencialidad y para uso exclusivo de dicha
investigacion.

Muchas gracias

Fecha:

Profesion del entrevistado :

Labor que desempefa:
Departamento al que pertenece:
Experiencia en la labor que ocupa:

Funciones que realiza:

1. ;En su institucién existe alguna politica o estandar que regule la seleccion de
las fotografias que se digitalizaran? Si / No

2. ¢Existe algun departamento encargado de realizar el proceso de
digitalizacion? Si / No

3. ;Por qué realizar el proceso de digitalizacion?

Valor Patrimonial:

Gran Impacto:
Alta Demanda:

Otros:

4. :Con qué equipamiento tecnologico dispone la institucion?
PC: Si / No
Escaner Plano (de mesa): Si / No
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Escaner de Tambor: Si / No

Escaner para Transparencias: S{ / No

Escaner de Microfilms: Si / No

Escaner de Mano o Portatil: S{ / No

Céamara Digital: Si / No . De ser positiva su respuesta. Especifique:
Compacta Reflex

Otros:

5. ¢Cuenta con personal capacitado encargado de llevar a cabo los procesos de

digitalizacion? S{ / No
Capacitacion Tecnologica Informacional
Ambas

6. ¢Se realiza la preparacion adecuada de la informacion a digitalizar?

Si No En Ocasiones

7. ¢En caso de ser realizada la preparacion es llevada a cabo por especialistas?

Si No En Ocasiones

8. ;Cuales son los formatos o estandares, que emplea para la digitalizacién?

PDF JPEG TIFF Otro

9. ¢Usa multiples formatos para almacenar la informacién?

Si No En Ocasiones

10. ;Realiza copias de respaldo del archivo mwaster?

Si No En Ocasiones

11. :Qué nivel de resolucién utiliza en las imagenes electronicas?

200 Puntos por cada pulgada como minimo

300 Puntos por cada pulgada

400 Puntos por cada pulgada

1200 Puntos por cada pulgada
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2400 Puntos por cada pulgada

Otras

12. :Qué tamafio suelen tener las fotografias que digitaliza?
De 100 a 200 Kilobytes
De 200 a 300 Kilobytes
De 300 a 400 Kilobytes
De 400 a 500 Kilobytes
De 500 a 600 Kilobytes
De 600 a 700 Kilobytes
De 700 a 800 Kilobytes
De 800 a 900 Kilobytes
De 1 a 2 Megabytes

Otros

13. :Qué nivel de profundidad de bits o resolucién cromatica utiliza en las
imagenes electronicas?

8 Bits a cada Pixel 24 Bits a cada Pixel Otras

14. :Se realiza la extraccion de metadatos de la informacion digitalizada?

Si No En ocasiones

15. sDetermina un vocabulario normalizado para extraer metadatos?

Si Noémbrelo

No En ocasiones

16. :Qué metadatos extrae de la informacion digitalizada?

Nombre de la coleccion por tematica

Titulo de la informacion

Fecha de transformacion de la informacion

Fecha de surgimiento de la fotograffa original

Descripcién bibliografica
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Indicador para el acceso a la version master u original

Idioma

Marca de agua

Forma de ingreso

Soporte

Peso de la informaciéon

Descriptores de materia

Pais

Notas de interés

Otro

17. :La clasificacion de las fotografias digitalizadas se realiza de forma manual?

Si No En ocasiones

18. :La institucion exige que las fotografias digitalizadas contengan marca de
aguar

Si No En ocasiones

19. ¢La institucién tiene implementada alguna herramienta para supervisar las
etapas del proceso de digitalizacion?

Si No

20. ¢La institucion realiza algiin control de calidad de los medios tecnologicos
para la digitalizacion?

Si No En ocasiones

21. ;La institucién emite un informe de incidencias del proceso?

Si No

22. ;La instituciéon elabora y analiza informes de nivel de satisfacciéon de
usuarios?

Si No En ocasiones
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23. ;La institucién cuenta con algin encargado de la supervision de la calidad
de los archivos de copia y acceso?

Si Técnico Especialista
Otros
No

24. Su institucién cuenta con algin plan para la identificaciéon y control de
riesgo y vulnerabilidades de los volumenes digitalizados?

Si No

25. :La informacién digitalizada se encuentra visible y accesible para los

usuarios?
Si__ Biblioteca Digital __ Repositorio
Base de Datos Carpetas en PC Otros
No En proceso

26. ¢La institucion planifica el destino de las fotografias empleados en la
digitalizacion?

Si No En ocasiones
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